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fordon

Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningen utfor aterkommande internkontroller
av forvaltningens bilar och drivmedelskort fér att sakerstalla att dessa anvands
pa korrekt satt och enligt férvaltningens rutiner.

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin ar att tydliggdra tillvagagangsattet for hur och nar den
interna kontrollen av forvaltningens fordon och drivmedelsanvandning ska
utfoéras.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller fér anstéllda inom Aldre samt vard- och omsorgsforvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

- Goéteborgs Stads riktlinje for resor och méten i tjansten

- Goteborgs Stads regel for miljo- och trafiksakerhetskrav for latta och
tunga fordon

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin fér anskaffning och
anvandning av drivmedelskort

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens regel fér anvandande av
verksamhetsfordon
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Korstrackor

Kontrollen sker arligen genom stickprov av forvaltningens fordon. Stickprovets
storlek bestams utifran fordonens antal och administreras av fordonssamordnare.

Nedan framgar processen for kontroll av anvandning av forvaltningens fordon.
Processen inleds och samordnas av mobilitetssamordnare som skickar underlag
i form av koérjournaler till berérd enhetschef. Underlaget innehaller korstracka och
geografiskt kormonster. Vem som kort fordonet framgar inte av underlaget.
Enhetschef kontrollerar att anvandandet motsvarar vad som har planerats for
fordonet. Om misstanke om ett oegentligt anvandande finns kontaktar
enhetschefen mobilitetssamordnaren som da aterkommer med ett férdjupat
underlag. Enhetschef foljer darefter upp aktuella anvandandet med féraren och
vidtar eventuellt, utifran vad som framkommer, arbetsrattsliga atgarder. Efter
avslutade kontroller aterrapporterar enhetschef till mobilitetssamordnare.
Dokumentation av genomfort stickprov registreras av mobilitetssamordnare i styr-

och ledningssystemet Stratsys.
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Aktivitet av enhetschef

| Aktivitet av mobilitetssamordnare |

Anvandningen av forvaltningens poolbilar kontrolleras av mobilitetssamordnare.

Drivmedelskort

Det finns ett drivmedelskort till varje specifik bil. Arligen kontrolleras kérstracka
for en rimlighetsbedémning av att drivmedelsinkép stdmmer mot redovisad
korstracka. Underlag tas fram av mobilitetsansvariga som aterkopplar till
enhetschef vid misstanke om felaktig hantering, detta med stéd av

ekonomiavdelningen.
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